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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Порядок выдачи справки об обучении или о периоде обучения (далее – 

Порядок) в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного 

образования «Детская школа искусств» Аргаяшского района (далее – МБУДО 

«ДШИ» Аргаяшского района) разработан в соответствии: 

- с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 

2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- письмом Министерства культуры Российской Федерации от 22 октября    

2019 г. № 378-01.1-39-ОЯ «О направлении «Методических рекомендаций по 

организации и осуществлению образовательной деятельности при реализации 

дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»; 

- уставом МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района. 

1.2. Порядок является локальным нормативным актом, регламентирующим 

оформление и выдачу справки об обучении или о периоде обучения в МБУДО 

«ДШИ» Аргаяшского района. 

1.3. Справка об обучении или периоде обучения в МБУДО «ДШИ» 

Аргаяшского района выдается лицам, не прошедшим итоговой аттестации или 

получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также 

лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района, в том числе по причине изменения места 

жительства и поступления в другую образовательную организацию. 

 

2. ОФОРМЛЕНИЕ СПРАВКИ 

 

2.1. Справка заполняется с помощью технических средств (компьютера, 

принтера) на русском языке и имеет следующие реквизиты: 

- название документа (справки); 

- фамилию, имя, отчество обучающегося; 

- дата поступления в МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района; 

- период обучения; 

- наименование образовательной программы; 

- сведения об оценке уровня знаний по каждому учебному предмету; 

- подпись руководителя образовательного учреждения. 

- дату выдачи справки; 

- регистрационный номер справки. 
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2.2. Фамилия, имя, отчество обучающегося указывается полностью в 

соответствии с документом, удостоверяющим личность. 

2.3. Дата поступления в МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района оформляется с 

указанием числа (двумя цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначным 

числом цифрами).  

2.4. В строке «Период обучения» указываются дата поступления в 

образовательное учреждение и дата окончания обучения. Даты периода обучения 

оформляются с указанием числа (двумя цифрами), месяца (прописью) и года 

(четырехзначным числом цифрами). 

2.5. Наименование образовательной программы указывается полностью с 

указанием срока освоения. 

2.6. В таблице указываются названия учебных предметов, оценка в виде 

числовой записи и в скобках качественная оценка; при этом возможно 

сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии: «5 (отл.)»,   

«4 (хор.)», «3 (удовл.)». Предметы, сданные обучающимся на оценку 

«неудовлетворительно» или учебные предметы, по которым обучающийся не был 

аттестован, в справку не вносятся. 

2.7. После записи всех изученных учебных предметов указывается номер и 

дата приказа об отчислении. Причина отчисления не указывается. 

2.8. Дата выдачи справки оформляется с указанием числа (двумя цифрами), 

месяца (прописью) и года (четырехзначным числом цифрами). 

2.9. Справка подписывается руководителем МБУДО «ДШИ» Аргаяшского 

района и заверяется печатью образовательного учреждения. 

2.10. После заполнения справка должна быть тщательно проверена на 

точность и безошибочность внесенных в нее записей. Документ, составленный с 

ошибками, считается испорченным и подлежит замене. 

2.11. Срок оформления справки –10 дней. 

 

3. ВЫДАЧА СПРАВКИ 

 

3.1. Справка оформляется и выдается заместителем директора по учебно-

воспитательной работе МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района. 

3.2. Справка выдается после соответствующей регистрации в книге учета и 

выдачи документов об обучении, в которую вносятся следующие данные: 

а) порядковый регистрационный номер; 

б) фамилия, имя, отчество лица, получившего справку; 

в) дата выдачи справки; 

г) наименование образовательной программы; 

д) номер приказа об отчислении; 
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е) подпись руководителя МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района, иных лиц, 

выдающих справку; 

ж) подпись лица, получившего справку. 

Копии выданных справок в одном экземпляре рекомендуется хранить в 

личном деле обучающегося. 

3.3. Оформленную справку получают совершеннолетние обучающиеся лично 

или родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся под 

роспись в книге выдачи справок. 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Детская школа искусств» Аргаяшского района  
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«Детская школа искусств» Аргаяшского района 
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1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 

2. Дата поступления в МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района 

_____________________________________________________________ 

 

3. Полное наименование образовательной программы, срок освоения 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Регистрационный № _______ 

 

Дата выдачи «_____» _____________________________ 20 ___ г. 

 

 

Директор МБУДО «ДШИ»  

Аргаяшского района __________________________ Хабибуллина А.В. 

 

                     М.П. 

 

 

 
 

За период обучения ________________________________________________ 

 

обучающийся ________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

 

приобрел знания, умения, навыки по учебным предметам в следующем 

объеме: 

 

Наименование учебных предметов 

Количество 

аудиторных 

часов 

Итоговая 

оценка 

Специальность  5 (отлично) 

Музыкальная литература  3 (удовл.) 

Сольфеджио  4 (хорошо) 

Хор   

Ансамбль   

   

   

 

 

 

 
 

Приказ об отчислении от «____» __________________ 20 ___ г. № ____ 

 

Специалист по кадровому 

делопроизводству _______________________________ Сафуанова В.Н. 

 


